OFFRE D'EMPLOI

ADMINISTRATEUR.RICE
DE PRODUCTION

Installée depuis les années 2000 a I'Atelier des Marches au Bouscat, a deux pas du parc
Bordelais, la compagnie Les Marches de I'Eté s'attache a contribuer & la création, a
l'accompagnement d'artistes émergents et a la valorisation de formes hybrides dans le
respect du processus créatif. Elle développe a ce titre plusieurs axes d'activités étroitement
liés et interdépendants, autour des écritures scéniques et de I'expérimentation artistique.

La Cie Les Marches de I'Eté recherche dés maintenant un.e administrateur.ice a temps
partiel pour les missions suivantes :

- Assurer le suivi administratif de la compagnie

- Elaborer et suivre le budget de la compagnie Les Marches de I'Eté

- Relation avec les institutions : demande de financements, bilans, rapports annuels, CPO et
veille sur les financements possibles

- Assurer le suivi de la contractualisation des embauches et des paies en lien avec la
comptable

- Lieu de résidence : suivi administratif de 'accueil des compagnies (conventions de
résidence, contrats...)

- Production déléguée : accompagnement et suivi administratif de la compagnie Maesta-
Théatre

Ces missions ne concernent pas le festival Trente Trente également porté par la compagnie
Les Marches de 'Eté.

Compétences recherchées :

Expérience similaire et connaissance du secteur du spectacle vivant
Compréhension artistique du projet, des contraintes budgétaires et des enjeux de
financement

Bonne connaissance des modes de financement et de gestion

Maitrise d’Excel

Capacité a travailler en équipe

Réactivité et organisation

Conditions :
Temps partiel : 12h/semaine a lisser sur I'année
CDDU / CDD a discuter

Dés que possible
Lieu : 17 rue Victor Billon - 33110 Le Bouscat

Pour postuler :
CV, lettre de motivation, disponibilités a
cmde@marchesdelete.com et contact@marchesdelete.com

Compagnie Les Marches de PEté - 17 rue Victor Billon 33110 Le Bouscat
www.marchesdelete.com - 05 56 17 05 77



